Superintendencia de
Notariado y Registro

Bogota 05 de noviembre de 2025

Doctor
Luis Yibany Robles Rubiano
Director Técnico de Registro

INFORME DE ACTIVIDADES OPERATIVAS

Asunto: Informe de gestion operativa — Actividades realizadas del 01 al 30 de noviembre

Cordial saludo,

El presente informe consolida las actividades operativas realizadas por la dependencia durante el periodo
comprendido entre el 01 y el 30 de noviembre de 2025. Las labores desarrolladas estuvieron orientadas a
garantizar la eficiencia administrativa, el control de recursos y el cumplimiento de los procedimientos internos.

Entre las principales actividades se destacan: la actualizacion de la base de datos institucional con informacioén
de las oficinas de registro, el seguimiento y control del inventario de equipos, la gestion de solicitudes de
papeleria e insumos, la solicitud de mantenimientos correctivos, y el control de tarjetas y autorizaciones de
ingreso. Asimismo, se llevd a cabo la verificacion y registro digital de certificados de no propiedad, asegurando
la trazabilidad de la documentacién emitida.

Estas acciones contribuyeron al fortalecimiento de los procesos internos y al adecuado funcionamiento de la
dependencia, en linea con los objetivos institucionales.

1. Diligenciamiento en la base de datos de las oficinas de registro

Durante el periodo comprendido entre el 01 y el 30 de noviembre, se llevo a cabo el ingreso, actualizacion y
verificacion de la informacién correspondiente a las distintas oficinas de registro en la base de datos
institucional. Esta labor permitid6 mantener la integridad, precision y confiabilidad de los registros,
fundamentales para la adecuada gestion documental.
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DUITAMA (S) (074) (1)
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2. Seguimiento de inventario de equipos

Se realizé un monitoreo detallado del inventario de equipos asignados a la dependencia, verificando su estado
fisico y funcional. Se actualizaron los registros de entradas y salidas, y se elaboraron reportes que reflejan
cambios o necesidades, asegurando una gestion eficiente de los recursos tecnologicos y operativos.
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~ INVENTARIO CALIDAD No 2 25/09/2025 3:16 p. m. Carpeta de archivos

_ INVENTARIO RELNo 9 25/09/2025 3:17 p. m. Carpeta de archivos

" INVENTARIO CONTRATACION No 7 25/09/2025 3:17 p. m. Carpeta de archivos

_ INVENTARIO CORRESPONDENCIA No 5 FALTA I...  25/09/2025 3:17 p. m. Carpeta de archivos

_ INVENTARIO INGENIEROS No4 25/09/2025 3:18 p. m. Carpeta de archivos
_ INVENTARIO VUR 2024 No 5 25/09/2025 3:18 p. m. Carpeta de archivos
_ INVENTARIOS NOVIEMBRE 2024 LIQUIDADOR...  25/09/2025 3:18 p. m. Carpeta de archivos
_ JURIDICA No 20 FALTA INVENTARIOS DORIS A...  25/09/2025 3:18 p. m. Carpeta de archivos
_ SIR No 3FALTA INVENTARIO 25/09/2025 3:18 p. m. Carpeta de archivos
© Favoritos [] Todo Comeo Archivos Teams Contactos | = £ Tienedatosadiuntos | & Noleido | =& Parami | @ Memendona | [ Marcado | Importanda akta

E3 Bandeja de entrada 491
~  Todos los resultados

B> Hementos enviados 3
Juan Daniel Mora Duarte

v doraavil @ hotsfi Inventario Jue 11-20
HAVEAREIpomatan= y entonces mi p...  Elementos em.
£ Bandeja de entrada 491 & i Victor Pinto...  +2
Z Boradores 438 )
S Juan Daniel Mora Duarte Z
P> Elementos enviados 3 2 Jue 11-13
P AHORRE PAPE... Elementos envi...
@ Elementos eliminados 5
@Y Formato F2.xs v4
B Archivo 7
& Juan Daniel Mora Duarte 2
CALIPICADORES ORI S reintegro mouse Jairo He... Jue 11-13
Buen dia Solicit. Elementos envi...

£3 Correo no deseado 1

] Documento Es.
B3 GESTION DOCUMENTAL

B GESTION DOCUMENTAL 5 Juan Daniel Mora Duarte 2
Inventarios pendientes ...  2025-10-29

BD Historial de conversacio... P AHORRE PAPE...  Elementos ema.

£ Domumantass

Favoritos ] Todo Correo Archivos Teams Contactos @ Tiene datos adjuntos & Noleido & Parami @ Me menciona B Marcado 0 Importandia alta

£3 Bandeja de entrada 491
v Todos los resultados

B> Elementos enviados 3
Juan Contreras Rodriguez 2
CORRECCION INVENTAR...  Mar 11-11

dorl.avlla@supernoun... P AHORRE PAPE.. Elementos envi...

[ Bandeja de entrada 491

=) Documento Es.
Z Bomadores 438

Juan Contreras Rodriguez 2
Documento Escaneado ...  2025-08-19
Obtener Outioo... Elementos envi...

B> Elementos enviados

3

W Elementos eliminados 5

(=] EDL DORA AVL. +1

3 Archivo 7
Juan Contreras Rodriguez

1 Autorizacion ingveso m.. 2025-07-17

hilo dl correo P ...

B3 CALIFICADORES ORIP

E3 Correo no deseado 1 e
Juan Contreras Rodriguez 2
Funcionarios - CONTATL.. 2025-07-09
P AHORRE PAPE...  Blementos envi..

B3 GESTION DOCUMENTAL
B3 GESTION DOCUMENTAL

&) Historial de conversaco... Juan Contreras Rodriguez ?

3. Solicitud de papeleria e insumos

Durante el periodo sefialado, se identificaron y gestionaron las solicitudes de papeleria e insumos bésicos
necesarios para el desarrollo de las actividades diarias. Las solicitudes fueron tramitadas ante la dependencia
correspondiente, garantizando la disponibilidad de materiales para el adecuado funcionamiento de la oficina.
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> Favaritos Resultados
dora.avila@supernotari... ~  Todos los resultados "
Buen dia
Bandeja de entrada 447 5 Dora Ines Avila Murillo .
suministro de consumo Mar 03-30 Sefiores
# Bomadores 374

No hay vista previa disponible.

DIRECCION TECNICA DE REGISTRO
B> Elementos enviados 3
Saludo cordial, de manera atenta almacén informa que su requerimiento fue gestionado y se dio respuesta en

W Elementos eliminados 5 otro hilo de comunicacion.
B Archivo 7 Agradecemos la atencién prestada, atentos a colaborar.
B3 CALIFICADORES ORIP 1 I Atentamente,
£2 Correo no deseado 3 Almacén General SNR
| Grupo de Servicios Administrativos

B3 GESTION DOCUMENTAL

5 sncia de Notariado y Registro

£ GESTION DOCUMENTAL

7 Historial de conversacio

P | | Recuerden enviar sus_solicitudes al lectronico al) £ |-pedi iado.gov.co para una optima respuesta, ya que es el

BANDERITAS

"ENTRAL(SAN MARTIN ) DTR 5§
'ENTRAL(SAN MARTIN ) DTR BISTURI METALICO
"ENTRAL(SAN MARTIN ) DTR BOLIGRAFO NEGRO
'ENTRAL(SAN MARTIN ) DTR BORRADOR NATA
'ENTRAL(SAN MARTIN ) DTR BORRADOR PARA TABLERO AGRILICO
'ENTRAL(SAN MARTIN ) DTR CERAPARA CONTAR
'ENTRAL(SAN MARTIN ) DTR CHINCHE
JENTRAL(SAN MARTIN ) DTR CINTA ADHESIVA ANGOSTA
"ENTRAL(SAN MARTIN ) DTR CINTA ADHESIVA MAGICA
'ENTRAL(SAN MARTIN ) DTR CLIP ESTANDAR PEQUENO
'ENTRAL(SAN MARTIN ) DTR CLIP MARIPOSA
'ENTRAL(SAN MARTIN ) DTR COSEDORA DE OFICINA -30 HOJAS
'ENTRAL(SAN MARTIN ) DTR DVD-R 16X4.7 GB
"ENTRAL(SAN MARTIN ) DTR GANCHO -REFERENCIA 23/8
'ENTRAL(SAN MARTIN ) DTR GRAPA -REFERENCIA 23/14

4. Solicitud de mantenimiento cuando es requerido

Se detectaron requerimientos de mantenimiento en equipos e instalaciones, los cuales fueron reportados
oportunamente al area encargada. Estas acciones permitieron preservar la operatividad de los recursos fisicos y
prevenir interrupciones en la prestacion del servicio.

5. Control de tarjetas de ingreso

Se realiz6 la gestion y seguimiento del uso de las tarjetas de ingreso institucional, verificando su asignacion y
devoluciéon conforme a los protocolos de seguridad. También se registraron las novedades detectadas y se
notificaron las irregularidades correspondientes.
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Favoritos
& Bandeja de entrada 491
}> Elementos enviados 3

dora.avila@supernotari...

£ Bandeja deentrada 491
W Borradores 438
I> Elementos enviados 3

[ﬁ] Elementos eliminados 5
3 Archivo 7/
£ CALIFICADORES ORIP 1
EB Correo no deseado 1
E GESTION DOCUMENTAL
£3 GESTION DOCUMENTAL

£ Historial de conversacio...

~ Favoritos
£ Bandeja de entrada 491

D Elementos enviados 3

v dora.avila@supernotari...
£ Bandeja de entrada 491
? Borradores 438
}> Elementos enviados 3
U_T] Elementos eliminados 5
3 Archivo 7
£3 CALIFICADORES ORIP 1
£3 Correo no deseado 1
£3 GESTION DOCUMENTAL
£3 GESTION DOCUMENTAL

£ Historial de conversacio...

[[] Todo
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O

WcC

wcC

WwcC

Correo  Archivos Teams
Todos los resultados
William Fernando Cano
SOLICITUD TARJETAS IN... Mié 11-26

antonio.barrios... Elementos envi...

William Fernando Cano 2
PROCESO SOLICITUD TA...  Mi&11-19
P AHORRE PAPE... Elementos envi...

William Fernando Cano
Mar 11-18

Elementos envi...

solicitud tarjetas nuevas ...
Buen dia Solicit...

William Fernando Cano
Asignacion de tarjeta Mar 11-18

Buen dia Solicit... Elementos envi...

Todo Correo Archivos

Todos los resultados

William Fernando Cano
SOLICITUD TARJETAS IN...
Por favor anexa...

William Fernando Cano 2
INSTRUCTIVO USQO DE TA...  Jue 11-20
Cordial saludo, ...

Mig 11-26

Bandeja de entr...

Bandeja de entr...

»| WhatsApp Vid... +2

William Fernando Cano
PROCESO SOLICITUD TA...

No se evidencia...

Mig 11-19

Bandeja de entr...

William Fernando Cano

(

Teams C

solicitud tarjetas nuevas ...  Mar 11-18 -
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6. Autorizacion de ingreso

Se gestionaron las autorizaciones de ingreso de personas externas e internas a zonas de acceso restringido,
conforme a los lineamientos establecidos. Esta actividad implicé la verificacion de identidad, el uso de registros
de control y la coordinacion con las areas respectivas.

7. Control de firma de certificados de no propiedad y alimentacién en la base de datos

Durante el periodo informado, se verificaron las firmas autorizadas en los certificados de no propiedad emitidos,
asi como su correcto registro y almacenamiento digital en la base de datos institucional, asegurando la
trazabilidad y la seguridad documental.

Angel.pai
372 2025 No registra 248 Rosa Elvira Zuleta Angel 31480456 28/11/2025 David Enriqgue Samper de la Hoz \—I

Ludys Barragan.pdf]

Janeth Yolanda
Aguirre Garda.pdf

Jhon Alejandro
Sanchez Moreno.pdf]|

376 2025 Noregistra 252 Ronald Alfredo Medina Hurtado 1083026513 3/12/2025 David Enrique Samper de la Hoz Hurtado.pdf

373 2025 No Registrar 249 Ludys Barragan 37921962 28/11/2025 David Enrique Samper de la Hoz

374 2025 No registra 250 Janeth Yolanda Aguirre Garcia 52553814 1/11/2025 David Enrique Samper de la Hoz

375 2025 No Registra 251 Alejandro Sanchez Moreno 1113691100 3/12/2025 David Enrique Samper de la Hoz

8.Dar seguimiento a las actividades y desempefio de los Registradores Ad Hoc designados en las distintas Oficinas de
Registro, verificando el cumplimiento de sus funciones y los avances en la gestion registral.

‘avoritos [[] Todo Correo Archivos Teams Contactos 2 Tiene datos adjuntos & No leido & Parami @ Me:
lora.avila@supernotari... D Carlina Gomez Duran 2 9 i
RESOLUCION RES-2025-0...  Jue 12:24
~J Bandeja de entrada 447 Apreciada Dorit..  Bandeja de entr..
7 Borradores 373 {3} RES-2025-0206...
> Elementos enviados 3 , @ T P
{7 Elementos eliminados 5 “" Notificacion Personal Ele... ~ Mar 11:38
Dorita: Reenvio ...  Bandeja de entr...
3T Archivo z |5 RES-2025-0202... +14
2] CALIFICADORES ORIP 1
e Carlina Gomez Duran 2 9
7@ Correo no deseado 3 Notificacién Personal Ele...  Lun 10-20
Dorita: Remito ... Bandeja de entr...
>) GESTION DOCUMENTAL
|2 RES-2025-0202..  +2
>3 GESTION DOCUMENTAL
2] Historial de conversacio... > (€D Carlir'\a ‘Gomez Duran
seguimiento contacto re...  Lun 10-20
5 A .. Bandeja d
5 hojas de vida ok Agradezco la at ADCSIE CeISN L Seleccionar un elemento p... /2 (Sin asunto)
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> Favoritos

~ dora.avila@supernotari...
EJ Bandeja de entrada 447
?’ Borradores 373
E Elementos enviados 3
TJ Elementos eliminados 5
= Archivo 7
£ CALIFICADORES ORIP 1
P& Correo no deseado 3
B0 GESTION DOCUMENTAL
£ GESTION DOCUMENTAL
B3 Historial de conversacio...

B3 hojas de vida ok

v dora.avila@supernotari...
£ Bandejade entrada 447
77 Borradores 373
B> Elementos enviados 3
T Elementos eliminados 5
& Archivo 7
£ CAUFICADORES ORIP 1
£3 Correo no deseado 3
3 GESTION DOCUMENTAL
3 GESTION DOCUMENTAL
£ Historial de conversacio...

B3 hojas de vida ok
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[l Todo Correo  Archivos Teams  Contactos 27
L) RES-2025-0200... g
|
N . Carlina Gomez Duran 2 0
Motificacion Personal Elec...  Jue 10-09

Estimada Dorita... Bandeja de entr...

[2] RES-2025-0194... +1
N . Carlina Gomez Duran 2
ORIP MNEIVA Jue 10-09

AVISO LEGAL: E...

Bandeja de entr...

l=) SNR2025EE-247...

Carlina Gomez Duran 2 0
RESOLUCION Mié 10-08

Estimadas: De ... Bandeja de entr...

|5} RES-2025-0194...

. fem» Carlina Gomez Duran 2 0 -
, Carlina Gomez Duran 2 9 ‘
Notificaciéon Personal El...  2025-09-19 |
Estimadas, remi... Bandeja de entr...
|5} RES-2025-0178...  +1
5 Carlina Gomez Duran 2 9

INVENTARIO FIRMA DI...
Estimada Dorita...

5 @ Carlina Gomez Duran
Notificacién de reenvio ...

Su reunion se re...

2024-11-27

Bandeja de entr...

2023-12-01

Bandeja de entr...

K2

2023-06-28

Carlina Gomez Duran
para imprimir
Dorita, por favo...

Bandeja de entr...

Carlina Gomez Duran 2
decreto 2023-06-28 .
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Conclusiones

Las actividades desarrolladas entre el 01 y el 30 de noviembre de 2025 permitieron mantener la continuidad
operativa y administrativa de la dependencia. Se garantiz6 la integridad de los registros, el control de accesos,
la disponibilidad de insumos y el adecuado funcionamiento de los recursos fisicos. Se recomienda continuar
con el seguimiento perioddico de estas actividades y fortalecer los canales de comunicacion interdependencias
para una respuesta oportuna a los requerimientos que surjan.

Cordialmente,
-
DORAIN A MURILLO LUIS YIOBANY ROBLES RUBIANO
Contratista DTR Director Técnico de Registro
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